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Francisco Javier Antonio Arddn Quezada
Viceministro del Deporte y la Recreacidn
Ministerio de Cultura y Deportes

Su Despacho

Estimado Senor Viceministro

Me dirijo a usted con el propdsito de presentarle el informe de mis actividades realiza

Guatemala, 31 de marzo

de 2014

das en la

Direccion General del Deporte y [a Recreacion, correspondiente a marzo del 2014, segin ¢ontrato

Administrativo por Servicios Técnicos Profesionales Numerd 75%-2014, aprobado median
Acuerdo Ministerial Numerd 161-2014, para el cobro de los honararias respectivos prese
factura serie A Numerg 7

Actividades Realizadas
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Brindar apoyo en la planificacion de la agenda de trabajo de la Unidad

Asesorar en el correcto uso y administracion de los registros y controles fisicos y
magneélicos de trabajo de 1a Unidad

Aportar ideas en eventos especiales relacionados con el anilisis, la discusién de p
de competencia de lz Unidad

Velar por el correcto seguimiento de lgs planes de trabajo, proyectos asignados a
Unidad e informar al encargado seguin correspanda el status de los mismo para la

decisiones

Atender a consultas internas y externas de competencia de la Unidad

Rendir informes que fueran salicitados, en lo que refiere a avances y pendientes ¢ .

agenda planificada

Se hrindd apoyo enla planificacion de la agenda de trabajo de la Unidad

Se asesord en el correcto usa y administracion de los registros y controles fisicos

magneticos de trabajo de la Unidad

Se aportaron ideas en eventos especiales refacienadas con el andlisis, la discusicr

problemas de competencia de la Unidad
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dl Sevelo porelcorrecto seguimienta de los planes de trabajo, proyectos asignadaos
Linidad e informar al encargado segun corresponda el status de los mismao para |a
decisiones

e8] Atendieron consultas internas y extarnas de competencia de la Unidad

fl  Serindieron informes que le sean solicitados, en lo que refiere a avances y pendie
la agenda planificada

Atentamente
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MNataly Sara ém,_u\m_‘___m Vera
Asistente Administrativa Financiera
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P Gt Fase Herrers de oo

Director Administrative Financiaro

Direccion General del Deporte y 13 Recreacion
Minislerin de Cullura y Bepertes
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